Приложение к
 Постановлению администрации 
муниципального образования

г. Советск Щекинского района

                                                                                                     от ________2012 г. № ______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги

2. Предметом регулирования Административного регламента является подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию в установленном порядке и установленный срок.

3. Получателями муниципальной услуги являются - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган,  предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее - заявитель).

4. Местонахождение администрации МО город Советск Щекинского района:  Тульская область,  Щекинский район, город Советск ул. Площадь Советов д. 1.

5. Режим работы, график приема граждан, организация деятельности администрации регламентируется правилами внутреннего трудового распорядка:

Понедельник                                                                 08.18 - 17.30

Вторник                                                                         08.18 - 17.30

Среда                                                                             08.18 - 17.30

Четверг                                                                          08.18 - 17.30
Пятница и предпраздничные дни                               08.18 - 16.30

Суббота, воскресенье                                                   выходные дни

Обеденный перерыв                                                    с 12.30 до 13.30
6.  Официальный сайт в сети Интернет – www.vj-sovetsk.ru
 7. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в администрации;

- посредством телефонной связи;

- посредством почтовой связи, в том числе электронной почты;

- в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе на официальном сайте муниципального образования  Советск Щекинского района;

- в средствах массовой информации и на информационных стендах в помещении администрации.

8. Справочные телефоны в администрации, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги: (48751)74-1-38.

Справочные телефоны в иных органах, учреждениях и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

- Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области: (4872)30-11-50;

- ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ": (4872)30-97-93.

9. Официальный сайт региональной информационной системы "Портал государственных услуг Тульской области" http://pgu.tula.ru.

10 Адрес электронной почты администрации муниципального образования г. Советск Щекинского района :  sovetskadmin@mail.ru
11. Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются:

- при личном обращении;

- при письменном обращении (в том числе посредством электронной почты);

- по телефону.

12. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудниками администрации в соответствии с должностными инструкциями.

13. Время ожидания в очереди для получения консультации при личном обращении не более 20 минут.

14. При консультировании по письменным заявлениям ответ направляется почтой в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления заявления.

15. При консультировании по письменным заявлениям, полученным посредством электронной почты, ответ направляется на электронный адрес заявителя (если в заявлении не указана иная форма получения заявителем необходимой информации) в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления заявления.

16. При устных обращениях и ответах на телефонные звонки сотрудником администрации подробно, четко и в вежливой форме осуществляется консультирование (информирование) обратившихся по существу интересующего их вопроса.

17. Соединение с абонентом производится не позже третьего телефонного зуммера. В случае необходимости производится не более одной переадресации звонка другому сотруднику для ответа на вопрос заявителя. Время разговора по телефону не должно превышать 10 минут.

18. При консультировании по телефону сотрудник администрации обязан назвать занимаемую должность, фамилию, имя, отчество и предоставить информацию по следующим вопросам:

- информацию о месте нахождения и графике работы администрации а также иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о нормативных актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги;

- информацию о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявления на предоставление муниципальной услуги, на получение информации о предоставлении муниципальной услуги;

- информацию о принятии решения по конкретному заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

19. Сведения о предоставлении муниципальной услуги, а также услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области.

20. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена  на официальном сайте муниципального образования г.  Советск Щекинского района 

на информационном стенде в администрации.

21. Информация о предоставлении муниципальной услуги содержит:

- информацию об органе, предоставляющем муниципальную услугу;

- информацию о заявителях (получателях муниципальной услуги);

- информацию о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги;

- информацию о стоимости муниципальной услуги;

- информацию о сроке оказания муниципальной услуги;

- информацию о результате оказания муниципальной услуги;

- информацию о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- информацию об адресах места приема документов для предоставления муниципальной услуги и график приема документов;

- информацию о месторасположении, графике (режиме) работы, номерах телефонов организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- информацию о порядке получения консультаций;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отказа в приеме документов;

- порядок обжалования действий (бездействия), принимаемых решений сотрудниками администрации, а также иными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

- текст Административного регламента;

- формы и бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

22. Наименование муниципальной услуги: " Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию" (далее – муниципальная услуга).

23. Муниципальную услугу оказывает администрация муниципального образования г. Советск Щекинского района.

Непосредственно оказывает муниципальную услугу сектор по имущественным и земельным отношениям администрации муниципального образования г. Советск Щекинского района (далее – Сектор).

В случае передачи полномочий на основании соглашений между муниципальным образованиям г. Советск Щекинского района и муниципальным образованием Щёкинский район услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район.
24. Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области (300041, г. Тула, ул. Сойфера, д. 20-а);

- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации (300041, г. Тула, Красноармейский проспект, д. 48, к. 2);

- управляющими жилищными компаниями по месту жительства заявителя;

- органами нотариата;

- судебными органами;

- иными уполномоченными органами, учреждениями и организациями.

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также ввод объектов в эксплуатацию заявителям.

26. Предоставление муниципальной услуги либо отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 10 дней со дня подачи заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию. 

27. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации ("Российская газета", 21.01.2009, N 7);

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Собрание законодательства РФ», 28.11.2005, № 48, ст. 5047, «Российская газета», № 275, 07.12.2005);

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 г. № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 46, 13.11.2006, «Российская газета», № 257, 16.11.2006);

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», № 48, 27.11.2006),

- Устав муниципального образования г. Советск Щекинского района;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Тульской области и органов местного самоуправления муниципального образования г.Советск Щекинского района.
28. Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги является возможность выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию в соответствии с требованиями, предусмотренными законодательством о градостроительной деятельности.

29. Для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства необходимо подать заявление (приложение 1 к настоящему Регламенту) на имя главы администрации муниципального образования г. Советск Щекинского района с приложением требуемых документов.

В заявлении указываются сведения о заявителе. Для физического лица – паспортные данные, контактный телефон, для юридического лица – юридический адрес, контактный телефон (на фирменном бланке либо с печатью организации).

30. Перечень прилагаемых к заявлению документов: 

1) копия правоустанавливающих документов на земельный участок (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора);

2) градостроительный план земельного участка (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора);

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ) - документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора.

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение) - документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора;

6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
Граждане при обращении в администрацию представляют подлинники и копии документов, действительные на дату обращения в администрацию.

Копии после сличения с подлинниками документов заверяются должностным лицом администрации и приобщаются к материалам учетного дела.

30.1. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства, к заявлению (приложение 1 к настоящему Регламенту) прилагаются следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (копия) - документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора;

2) градостроительный план земельного участка (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора);

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

31. Для подготовки и выдачи разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства необходимо подать заявление (приложение 2 к настоящему Регламенту) на  имя главы администрации муниципального образования Советск Щёкинского района с приложением требуемых документов.

В заявлении указываются сведения о заявителе. Для физического лица – паспортные данные, контактный телефон, для юридического лица – юридический адрес, контактный телефон (на фирменном бланке либо с печатью организации).

31.1. Перечень прилагаемых к заявлению документов:   

1) копия правоустанавливающих документов на земельный участок (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора);
2) копия градостроительного плана земельного участка (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора);
3) копия разрешения на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированно​го объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;
 7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора):
9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора).

10) сведения об объекте капитального строительства в объеме установленном в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» требованиям к составу сведений в графической и текстовой частях технического плана (документы и информация предоставляется органами, осуществляющими государственные услуги, и органами, осуществляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления в электронном виде по запросу Сектора).
Граждане при обращении в администрацию представляют подлинники и копии документов, действительные на дату обращения в администрацию.

Копии после сличения с подлинниками документов заверяются должностным лицом администрации и приобщаются к материалам учетного дела.

32. Указанные документы могут быть предоставлены заявителем в форме электронных документов.

33.  Администрация не вправе требовать от заявителя представления указанных документов, если такие документы находятся в распоряжении администрации, органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением следующих документов, определенных федеральным законодательством:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

9) документы о соответствующих образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;

19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.

34. Администрация самостоятельно запрашивает документы (сведения, содержащиеся в них), кроме документов, перечисленных в пункте 33 настоящего Административного регламента, в уполномоченных органах, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

35. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства является:

1) отсутствие полного комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с настоящим Регламентом;  

2) несоответствие (противоречия) представленных документов требованиям градостроительного плана, а также несоответствие документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;  

3) в случаях, когда  разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства не требуется:  

а) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

б) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

в) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

г) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

36. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объектов в  эксплуатацию является:

1) отсутствие необходимого комплекта документов, прилагаемых к заявлению в соответствии настоящим Регламентом;  

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства; 

5) непредставление застройщиком, получившим ранее разрешение на строительство, в Сектор сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи застройщиком безвозмездно в Сектор вышеперечисленной документации.

37. В случаях если к заявлению приложены не все необходимые документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, заявителю разъясняется, какие документы он должен представить дополнительно.

38. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

41. Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.

42. Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

43. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, соответствуют санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, оборудованы средствами телефонной связи.

44. Помещения оборудованы системой противопожарной сигнализации.

45. Информационная табличка, содержащая сведения о полном наименовании администрации, размещена рядом с входом в здание, в котором располагается администрация, на хорошо просматриваемом посетителями месте.

46. Фасад здания, в котором размещаются помещения администрации, оборудован осветительными приборами.

47. В помещении для предоставления муниципальной услуги предусмотрено оборудование доступных мест общественного пользования (туалета) и размещения, при необходимости, верхней одежды посетителей.

48. Зал ожидания имеет 4 посадочных места для заявителей.

49. Зал ожидания для предоставления муниципальной услуги оборудован:

- информационными стендами;

- местами для заполнения необходимых заявлений и документов;

- средствами пожаротушения.

50. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

51. Рабочее место сотрудника, ведущего прием документов, оборудовано необходимой мебелью, телефонной связью, компьютерной и оргтехникой.

52. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели доступности и качества муниципальной услуги    
	Нормативное
значение  
показателя 

	Удовлетворенность заявителей качеством и полнотой предоставляемой информации о порядке и условиях получения муниципальных услуг, предоставляемых администрацией посредством:  
	

	- телефонной связи (предоставление по запросу, обращению)    
	100%    
(от числа 
запросов, 
обращений) 

	- факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению)  
	100%    
(от числа 
запросов, 
обращений) 

	- почтовой связи, в том числе электронной почты              
(предоставление по запросу, обращению)                       
	100%    
(от числа 
запросов, 
обращений) 

	- размещения информации на стендах в местах предоставления   
муниципальной услуги, иных отведенных для этих целей местах  
	100%    

	- в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе на официальном сайте муниципального образования город Советск Щекинского района         
	100%    

	- обнародования (опубликования) информации в средствах  массовой информации                                          
	100%    

	- ознакомления пользователей информации с информацией через библиотечные и архивные фонды                                
	90%    

	Доля случаев предоставления муниципальной услуги в  установленный срок с момента сдачи документа                 
	100%    

	Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов с целью предоставления муниципальной услуги, не более установленного административным регламентом 
	100%    

	Соблюдение срока регистрации запроса (заявления) заявителя  
	100%    

	Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги, не более установленного Административным регламентом                                 
	100%    

	Доля случаев правильно заполненных заявителем запросов и заявлений (с приложением необходимых документов) и сданных с первого раза  
	95%    

	Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги
	100%    

	Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги
	99%    

	Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предоставления муниципальной услуги (произведенных начислений, расчетов и т.д.)
	95%    

	Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие системы противопожарной сигнализации, оснащенность информационными стендами, средствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступными местами общественного пользования (туалета) и размещения верхней одежды посетителей
	100%    

	Оснащенность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставлении муниципальной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярскими принадлежностями, компьютерной техникой
	100%    

	Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим профессиональны образованием  
	90%    

	Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, прошедших курсы повышения квалификации не менее 1 раза в 5 лет
	60%    

	Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду услуг 
	5%     

	Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок  
	100%    

	Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком  досудебного обжалования
	95%    

	Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 
	100%    

	Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного  обжалования 
	95%    

	Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги специалистами администрации, в судебном порядке
	5%     

	Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов,   
участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги   
	100%    

	Количество заявителей, обратившихся в администрацию за получением информации о муниципальной услуге, о порядке предоставления муниципальной услуги 
	(человек) 

	Количество заявителей, обратившихся в администрацию, за получением муниципальной услуги
	(человек) 


 53. Требования, в том числе учитывающие особенности предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования г. Советск Щёкинского района и информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг Тульской области на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- Обеспечение возможности получения заявителями на муниципальном сайте муниципального образования г. Советск Щёкинского района в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг Тульской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде:

- обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием официального сайта муниципального образования г. Советск Щёкинского района в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг Тульской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

-обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электронного сообщения, подтверждающего поступления обращения в администрацию

54. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.

55. Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, обязана:

1) предоставлять муниципальные услуги в соответствии с административными регламентами;

2) обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

3) представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в перечень документов, указанных в пункте 32 Административного регламента, безвозмездно, а также получать от иных органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

4) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

56. Подведомственные органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обязаны: представлять в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по межведомственным запросам таких органов документы и информацию, необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в перечень документов, указанных в пункте 32 Административного регламента, безвозмездно, а также получать от органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления такие документы и информацию.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

57. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием заявлений и представленных документов; 

2) рассмотрение заявлений и представленных документов для предоставления муниципальной услуги; 

3) подготовка разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию в установленном законом порядке,   

4) выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию или отказа в выдаче разрешения.

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение 5 к настоящему Регламенту).

58. Прием заявлений и представленных документов:

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления и комплекта документов, необходимых для подготовки и выдачи разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию.

Специалист Сектора, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) регистрирует заявление, в день его поступления;

2) проверяет наличие необходимых документов;

3) направляет заявление с приложенным комплектом документов к главе администрации  МО г. Советск Щёкинского района для рассмотрения в установленном порядке.

59. Рассмотрение заявлений и представленных документов:

1) основанием для начала исполнения процедуры является поступление заявления и полного пакета документов для подготовки проекта разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию специалисту Сектора, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

2) при рассмотрении заявления ответственным исполнителем проверяется наличие и полнота необходимых документов, соответствие их требованиям настоящего Регламента.

3) при установлении фактов несоответствия требованиям настоящего Регламента, Сектор уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса по существу и  готовит отказ о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию в течение 10 дней.

Одновременно застройщику возвращаются все представленные им документы.
4) при соответствии требованиям настоящего Регламента, Сектор приступает к оформлению разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию.
60. Оформление разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию и выдача его заявителю: 

1) специалист Сектора, ответственный за подготовку разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию, оформляет проект  по форме утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (приложение  3 или приложение  4 к настоящему Регламенту), в трех экземплярах в течение 10 дней;

2) подготовленный проект разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию направляется для утверждения к главе администрации МО г. Советск Щекинского района; 

3) разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию выдаётся заявителю или уполномоченному им лицу при предъявлении, документа удостоверяющего личность (для уполномоченных лиц также необходимо наличие доверенности);

Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

4) застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства обязан безвозмездно передать в Сектор, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

5) срок действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства может быть продлен по заявлению лица, осуществляющего строительство, реконструкцию, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения, в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

Администрация муниципального образования г. Советск Щёкинского района отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения.

При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства сохраняется.

Продление срока действия разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства оформляется внесением соответствующей записи в разрешение и удостоверяется подписью главы администрации МО г. Советск Щёкинского района. 

IV. Формы контроля за исполнением регламента

61. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами в рамках предоставления муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Сектора.

62. Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги организуют работу по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные обязанности сотрудников, осуществляют контроль за их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

63. Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

64. Специалисты Сектора  несут персональную ответственность:

а) за своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям;

б) за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям действующего законодательства;

в) за соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления;

г) за соблюдение порядка выдачи документов;

д) за достоверность вносимых сведений, своевременность и правильность заполнения документов;

е) за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Регламентом.

65. Обязанности специалистов Сектора, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, закрепляются в их должностных инструкциях.

66. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги (начальником Сектора), проверок соблюдения специалистами положений настоящего Регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования  г Советск Щекинского района, регулирующих отношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

67. Периодичность осуществления текущего контроля (планового контроля) устанавливается заместителями главы администрации МО г. Советск Щекинского района.

68. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

69. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального образования г. Советск Щекинского района.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

70. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия сотрудников администрации в досудебном и судебном порядке.

71. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействие сотрудников администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, -заместителю  главы администрации либо главе администрации МО г. Советск Щекинского района.

72. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу. 

73. Глава администрации, заместитель главы администрации проводят личный прием заявителей.

74. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

75. Обращение получателя муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

наименование администрации г. Советск  Щекинского района, в которую направляется письменное обращение, либо должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

суть предложения, заявления или обжалуемого решения, действия (бездействия);

личная подпись заявителя и дата.

76. Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. Обращение подписывается подавшим его получателем муниципальной услуги.

77. По результатам рассмотрения обращения главой администрации МО г. Советск Щекинского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

78. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению. В случае если прочтению поддается фамилия и почтовый адрес заявителя, ему сообщается о данной причине отказа в рассмотрении;

- если в обращении обжалуется судебное решение. Такое обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

79. Глава администрации, заместитель главы администрации при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

80. Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

81. Сообщение о невозможности рассмотрения обращения направляется заявителю в десятидневный срок со дня его регистрации.

82. Ответственность за нарушение установленного порядка предоставления муниципальной услуги наступает в соответствии с положениями нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области.

83. В досудебном порядке заявители также могут обратиться с жалобой, предложением в иные органы исполнительной власти Российской Федерации, Тульской области или Щекинского района, а также в органы прокурорского надзора.

84. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд согласно установленному действующим законодательством порядку.

Приложение 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию»

Главе администрации МО г. Советск 

 Щекинского района
_________________________________________________

                                                                                                             (Инициалы, фамилия)   
_________________________________________
                                                             (наименование застройщика

 _________________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________________

                                               полное наименование организации – для юридических

_________________________________________________

                                                        лиц), его почтовый индекс и адрес) 

Заявление

о выдаче разрешения на строительство

    Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

                                                                      (ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________________________________________________

                                                                                 (субъект, город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________________________

сроком на  _________ месяца .

Право на пользование землей закреплено __________________________________________________

                                                                                                    (наименование документа)

________________________________ от "_______" _________ 20_____ г. N _____________

Проектная документация на строительство объекта разработана _____________________________________________________________________________________________

        (полное наименование организации, имеющей право на выполнение проектных работ)

_____________________________________________________________________________________________ 

закрепленное_______________________________________________________________________________   

                                                             (наименование, реквизиты документа) 

_____________________________________________________________________________________________

Обязуюсь  обо  всех  изменениях сведений,  приведенных в проекте и в настоящем заявлении, сообщать в администрацию МО г. Советск Щекинского района
_______________              _______________           ____________________

         (должность)                                    (подпись)                                         (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                                        "______" ___________ 20____ г.

Приложение  2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию»

Главе администрации МО г. Советск 

 Щекинского района
_________________________________________________

                                                                                                             (Инициалы, фамилия)   
_________________________________________
                                                             (наименование застройщика

 _________________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество – для граждан,

_________________________________________________

                                               полное наименование организации – для юридических

_________________________________________________

                                                        лиц), его почтовый индекс и адрес) 

Заявление

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

    Прошу  выдать  разрешение  на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства 

_____________________________________________________________________________

(наименование объекта, согласно проектной документации)

_____________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________________________________

                                      (субъект, город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________________

Строительство  (реконструкция, капитальный ремонт) осуществлялось  на основании
                                        (ненужное зачеркнуть)

____________________________________________________________________________________

(наименование документа)

___________________________________ от "______" ____________ 20_____ г. N ________

Право на пользование землей закреплено______________________________________________

                                                                                                    (наименование документа)

______________________________ от "______" _____________ 20____ г. N ____________

_______________              _______________           ____________________

         (должность)                                    (подпись)                                         (Фамилия И.О.)

М.П.                                                                                 "______" _______________ 20_____ г.

Приложение  3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию»

Кому_________________________

                                                                                                                                                         (наименование застройщика

                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                              (фамилия, имя, отчество – для граждан,

                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                  полное наименование организации – для юридических

                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                                  лиц), его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

№ _______________

____________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта

____________________________________________________________________________________

Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

 руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт

                                                                                       (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства______________________________________________

                                                                                                                                (наименование объекта капитального строительства

____________________________________________________________________________________

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции, если 

_____________________________________________________________________________

разрешение выдается на этап строительства, реконструкции

расположенного по адресу:______________________________________________

                                                                                                                 полный адрес объекта капитального строительства

_____________________________________________________________________________

с указанием субъекта  Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес

 Срок действия настоящего разрешения – до

«     »                                      20    г.
_______________________________________     

(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего

________________________________________         ___________          _________________

                      выдачу разрешения на строительство)                                                   ( подпись)                          ( расшифровка подписи)

«     »                                       20    г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до «     »                              20    г.

_______________________________________

должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего

___________________________________   ___________   _________________

                      выдачу разрешения на строительство)                                                   ( подпись)                          ( расшифровка подписи)

«     »                                       20    г.

М.П.
Приложение  4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию»

Кому_________________________

                                                                                                                                                         (наименование застройщика

                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                              (фамилия, имя, отчество – для граждан,

                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                  полное наименование организации – для юридических

                                                                   ______________________________________

                                                                                                                                                  лиц), его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ

 на ввод объекта в эксплуатацию

№ ________________

__________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта 

__________________________________________________________________

Российской Федерации, или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

 руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного 
                                                                           (ненужное зачеркнуть) 

объекта капитального строительства
_____________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

_____________________________________________________________________________

расположенного по адресу:______________________________________________

                                                                                              полный адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта  

__________________________________________________________________

Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес


2.Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По

проекту
	Фактически


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

Строительный объем – всего                                                    куб.м.

      в том числе надземной части                                              куб.м.

Общая площадь                                                                           кв.м.

Площадь встроенно-пристроенных помещений                      кв.м.

Количество зданий                                                                     штук
II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения

(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	По

проекту
	Фактически


Количество мест

Количество посещений

Вместимость
________________________________

         (иные показатели)

________________________________

         (иные показатели)

Объекты производственного назначения

Мощность

Производительность

Протяженность

________________________________

         (иные показатели)

________________________________

         (иные показатели)

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений 
(за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)          кв.м.

Количество этажей                                                                   штук

Количество секций                                                                  секций

Количество квартир – всего                                                 штук/кв.м.

         в том числе:

    1-комнатные                                                                       штук/кв.м.

    2-комнатные                                                                       штук/кв.м.

    3-комнатные                                                                       штук/кв.м.

    4-комнатные                                                                       штук/кв.м.

    более чем 4-комнатные                                                     штук/кв.м.

Общая площадь жилых помещений 

(с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)                      кв.м.

Материалы фундаментов

Материалы стен

Материалы перекрытий

Материалы кровли

IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта – всего                           тыс.рублей

 в том числе строительно-монтажных работ                       тыс.рублей

_______________________________                  _____________              _________________
(должность уполномоченного сотрудника органа,                ( подпись)                         ( расшифровка подписи)

осуществляющего  выдачу разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию)  

«     »                                       20    г.
М.П.

Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в  эксплуатацию»

Блок-схема последовательности административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»


[image: image1]
Российская Федерация                                             

                                      Щекинский  район Тульской  области

Администрация муниципального образования город Советск 

Щёкинского района
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 _________________2012г






    № ______

Об утверждении административного регламента 
администрации муниципального образования

 г. Советск   Щекинского района по предоставлению 

муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»»

В  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131- ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования г. Советск Щёкинского района от 02.07.2001г. №89 « О  разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования г. Советск Щёкинского района, администрация муниципального образования город Советск Щёкинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»».

2. Опубликовать настоящее постановление в  газете «Щекинский муниципальный вестник »
3. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на заместителя главы администрации муниципального образования город Советск Щёкинского района Борискина В.И.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования

Глава администрации муниципального образования
г. Советск  Щекинского района                                                      Н.В Мясоедов

Согласовано:

В.И.Борискин                                                                                                              О.А. Дубова

Исп. Т.Н. Кропотова

Тел. 74-1-38

Обращение заявителя в администрацию г. Советск  Щекинского района





Консультация заявителя





Прием и регистрация заявления и приложенных документов





Рассмотрение заявления и документов





Наличие оснований для отказа





ДА





НЕТ





Уведомление заявителя о наличии препятствий





Подготовка разрешения на строительство, а также на ввод объектов в эксплуатацию





Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию








